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แผนบริหารการสอนตามกรอบมาตรฐานอุดมศึกษา (TQF) 
ชื่อสถาบันอุดมศึกษา :  มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ 

คณะ / สาขาวิชา มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ /บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 
 

หมวดที ่1  ข้อมูลทั่วไป 
 

1.  รหัสและชื่อรายวิชา 
     2053203  /  การวิเคราะห์และสังเคราะห์รายการสารสนเทศ 2 
     (Analysis and Synthesis Information Item) 
2.  จำนวนหน่วยกิต   
     3(2-2-5) 
3.  หลักสูตร 

  ชื่อหลักสูตรที่ใช้รายวิชานี้  ศิลปศาสตรบัณฑิต (บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์) 
 ประเภทของรายวิชา วิชาเฉพาะด้าน กลุ่มวิชาเอก บังคับ 
4.  อาจารย์ผู้สอน 
     4.1 ผศ.ดร.พรทิพา  ดำเนิน 
  4.2 วิทยากร จากสถาบันอุดมศึกษาท่ีเปิดสอนหลักสูตร บรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์ 
5.  ภาคการศึกษา / ชั้นปีที่เรียน  

 ภาคการศึกษาท่ี 2    นักศึกษาชั้นปีที่  3  
6.  รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน (Pre – requisite)  
     6.1 สารสนเทศศาสตร์เบื้องต้น 
     6.2 การวิเคราะห์และสังเคราะห์รายการสารสนเทศ 1 
7.  รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน (Co – requisite) 
      - 
8.  สถานที่เรียน  
 คณะ มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ / ศูนย์วิทยบริการ (ห้องสมุด) 
9.  วันที่จัดทำหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาครั้งล่าสุด 
     1  พฤศจิกายน  2562 

 
หมวดที ่2 จดุมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 

 

1.  จุดมุ่งหมายรายวิชา 
1.1 เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้ความเข้าใจและสามารถบอกความหมาย ความสำคัญและประโยชน์ของการ 

          จัดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศได ้ 
1.2 เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้ความเข้าใจและสามารถบอกความหมาย ความสำคัญและประโยชน์ของการ 

          วิเคราะห์และสังเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศได้ 
1.3 เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้และสามารถวิเคราะห์หมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศ โดยใช้ระบบสากล 

          ที่ห้องสมุดทั่วโลกนิยมใช้ได ้ได้แก่ DDC LC NLM รวมทั้งใช้คู่มือทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ และ  
          E-hand Book ได้ 
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    1.3 เพ่ือให้ผู้เรียนมีความรู้และสามารถกำหนดหัวเรื่องของทรัพยากรสารสนเทศ  โดยใช้คู่มือทั้งภาษาไทย 
          และภาษาอังกฤษได้ 
    1.4 เพ่ือให้ผู้เรียนมีทักษะในการทำรายการและสร้างฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุดใน 
          รูปแบบที่เป็นมาตรฐานสากล ได้แก่ MARC และ AACR2 ได ้ 
    1.5 เพ่ือให้ผู้เรียนสามารถนำเข้า (Import) รายการทรัพยากรสารสนเทศจากฐานข้อมูลของห้องสมุดอ่ืน 
         ในระบบออนไลน์ได้ 
2.  วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา (สำหรับการปรับปรุงในภาคการศึกษาถัดไป)  
     2.1 เพ่ือให้มีเนื้อหาที่ทันสมัย และสอดคล้องกับสถานการณ์ของวิชาชีพในปัจจุบัน 
     2.2 เพ่ือพัฒนาวิธีการสอนที่ทำให้ผู้เรียนมีผลสัมฤทธิ์ดีขึ้น 

 
หมวดที ่3 ลักษณะและการดำเนินการ 

1. คำอธิบายรายวิชา  
             ความหมาย ความสำคัญ ประโยชน์ของการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาและทำรายการสารสนเทศ  
ลงในฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ เน้นการวิเคราะห์และทำรายการสารสนเทศภาษาอังกฤษโดยใช้คู่มือที่
สากลนิยมใช้ ได้แก่ 1) Dewey Decimal Classification Ed23 2) Library of Congress 3) Subject 
Heading  
4) Cutter Sanborn และรูปแบบที่เป็นมาตรฐานสากล ได้แก่ 1) MARC21 2) AACR2  
2.  จำนวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา  

บรรยาย สอนเสริม 
การฝึกปฏิบัติ/งาน 

ภาคสนาม/การฝึกงาน 
การศึกษาด้วยตนเอง 

64  ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา มี มี  5  ชั่วโมงต่อสัปดาห์ 
3. จำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้คำปรึกษาและแนะนำทางวิชาแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
    3.1 อาจารย์เปิดโอกาสให้นักศึกษานัดหมายทาง line ทั้งรายกลุ่มและรายบุคคล 
    3.2 อาจารย์ให้นักศึกษามาพบและให้คำปรึกษาที่ห้องทำงาน และทาง line 
    3.3 อาจารย์จัดเวลาให้คำปรึกษาเป็นรายบุคคล/กลุ่มตามต้องการ โดยกำหนดไว้ 1-3 ชั่วโมงต่อสัปดาห์ 

 
หมวดที ่4 การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา 

 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 
 1.1  คุณธรรม  จริยธรรมที่ต้องพัฒนา  
             พัฒนาผู้เรียนตามคุณลักษณะของหลักสูตรดังนี้  

1.1.1 ตระหนักในคุณค่าและคุณธรรม  จริยธรรม  เสียสละ และซื่อสัตย์สุจริต 
1.1.2 มีวินัย  ตรงต่อเวลา และมีความรับผิดชอบต่อตนเองและสังคม 
1.1.3 มีภาวะความเป็นผู้นำและผู้ตาม สามารถทำงานเป็นทีมและสามารถแก้ไขปัญหา  

ความขัดแย้งและลำดับความสำคัญของปัญหาได้  
1.1.4 เคารพสิทธิและรับฟังความคิดเห็นของผู้อ่ืน  รวมทั้งเคารพในคุณค่าและศักดิ์ศรีของ 

ความเป็นมนุษย์ 
1.1.5 เคารพกฎระเบียบและข้อบังคับต่างๆ ขององค์การและสังคม  

             1.1.6      มีจรรยาบรรณทางวิชาการและวิชาชีพ 
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 1.2  วิธีการสอน  
              1.2.1  ผู้เรียนศึกษาแผนบริหารการสอนในเอกสารประกอบการสอนให้เข้าใจ   
             1.2.2   ผูส้อนบรรยาย  
             1.1.3   ให้จัดตั้งกลุ่ม มีการแบ่งหน้าที่รับผิดชอบในกลุ่ม  
             1.1.4    มอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติม นำเสนอ/อภิปรายกลุ่ม และให้ถาม-ตอบ ในชั้นเรียน 
             1.1.5   ให้ไปศกึษาระเบียบต่างๆ ในห้องสมุด 
             1.1.6   ให้ผู้เรียนตรวจสอบความถูกต้องของงานผู้อื่นโดยเทียบเคียงกับคู่มือ            
 1.3  วิธีการประเมินผล  
             1.3.1  ประเมินผลโดยการสังเกตพฤติกรรมและ การร่วมกิจกรรมในชั้นเรียน  
             1.3.2  ตรวจสอบรายชื่อการเข้าชั้นเรียนโดยใช้แบบบันทึก 
             1.3.3  บันทึกการส่งงาน ตามวันเวลาที่นัดหมายให้ส่งงาน 
             1.3.4  ตรวจผลงานเพื่อทดสอบเรื่องจรรยาบรรณวิชาการและวิชาชีพ  
 
2.  ความรู้  
      2.1  ความรู้ที่ต้องได้รับ (อยู่ในคำอธิบายรายวิชา) 
             ความหมาย ความสำคัญ ประโยชน์ของการวิเคราะห์และสังเคราะห์เนื้อหาและทำรายการสารสนเทศ  
ลงในฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ เน้นการวิเคราะห์และทำรายการสารสนเทศภาษาอังกฤษโดยใช้คู่มือที่
สากลนิยมใช้ ได้แก่ 1) Dewey Decimal Classification Ed23 2) Library of Congress 3) Subject 
Heading 4) Cutter Sanborn  และรูปแบบที่เป็นมาตรฐานสากล  ได้แก่ 1) MARC21  2) AACR2 
 

2.2 วิธีการสอน  
1) ผู้เรียนศึกษาแผนบริหารการสอนจากเอกสารประกอบการสอนให้เข้าใจ และผู้สอนอธิบายเพิ่มเติม 
2) ผู้สอนบรรยายแนวคิด  ทฤษฏีเพ่ือสร้างพ้ืนฐานความรู้  
3) ผู้เรียนศึกษาเอกสารประกอบการสอน  
4) ศึกษาค้นคว้าจากแหล่งต่างๆ นำเสนอรายงานเป็นรายบุคคลและรายกลุ่ม อภิปรายประเด็นต่างๆ 
5) ศึกษาใบความรู้และปฏิบัติกิจกรรมตามใบงาน 
6) จัดอบรมเชิงปฏิบัติการ โดยเชิญวิทยากรจากภายนอก 
7) สาธิตก่อนฝึกปฏิบัติในชั้นเรียน 
8) ฝึกปฏิบัติจริง ในห้องสมุด  
9) ทดสอบปฏิบัติ   

             9)  ผู้เรียนตรวจสอบความถูกต้องของผลงานเพ่ือนร่วมชั้นโดยเทียบเคียงกับคู่มือ 
             10)  แจ้งหรือรายงานผลให้ผู้เรียนทราบทุกครั้งที่มีการทดสอบ 

2.3 วิธีการประเมินผล 
2.3.1 ทดสอบย่อย /สอบปฏิบัติ 
2.3.2 สอบกลางภาค 
2.3.3 สอบปลายภาค  

3.  ทักษะทางปัญญา  
 3.1  ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา  
       1) ทักษะทางปัญหาที่ต้องพัฒนา คือทักษะการคิดวิเคราะห์อย่างเป็นระบบ (System Thinking) 
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 3.2  วิธีการสอน  
             1)  แจกเอกสารประกอบการสอน/แผนบริหารการสอนให้ผู้เรียนศึกษาให้เข้าใจ แล้วอธิบายเพิ่มเติม 
                  พร้อมทั้ง แจ้งเงื่อนไขหรือข้อตกลงที่จำเป็นให้ผู้เรียนทราบ เช่น การส่งงาน จำนวนผลงานขั้นต่ำ 
                 ที่ผู้เรียนต้องส่ง 
             2) บรรยายแนวคิด ทฤษฏี ในเนื้อหาวิชา 
             3)   มอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้าเพ่ิมเติม แล้วนำเสนอ/อภิปรายกลุ่ม 
             4)   สาธิตก่อนฝึกปฏิบัติในชั้นเรียน 
             5)   ฝึกปฏิบัติในสถานการณ์จริงคือในห้องสมุด 
             6)   ฝึกปฏิบัติจริงโดยใช้ Online Catalog 
             7)   ทดสอบท้ังทฤษฎีและปฏิบัติ 
             8)  ให้ผู้เรียนตรวจสอบความถูกต้องของงานผู้อ่ืนโดยเทียบเคียงกับคู่มือ 
             9)  แจ้งหรือรายงานผลให้ผู้เรียนทราบทุกครั้งที่มีการทดสอบ 
 
ตัวอย่าง  -     มอบหมายงานให้ทำโครงงานพิเศษและนำเสนอผลการศึกษา  
3 ให้นักศึกษาวางแผนปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ ในรายวิชา 
4 ทำแผนที่ความคิด (Mind Mapping)  
5 อภิปรายกลุ่ม  
6 วิเคราะห์กรณีศึกษา  

3.3 วิธีการประเมินผล  
ตัวอย่าง  -      ประเมินผลจากชิ้นงาน   
7 ประเมินผลจากกรณีศึกษา  
8 สอบกลางภาคและปลายภาค โดยข้อสอบเน้นการใช้สถานการณ์ที่ให้วิเคราะห์  
4.  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ  
 4.1  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา  
ตัวอย่าง  -      การสร้างสัมพันธภาพระหว่างผู้เรียนด้วยกัน  
9 ความเป็นผู้นำและผู้ตามในการทำงานเป็นทีม  
10 การพ่ึงตนเองโดยการเรียนรู้ด้วยตนเอง และมีความรับผิดชอบทำงานที่ได้รับมอบหมายให้ครบถ้วน 

ตามกำหนดเวลา   
4.2 วิธีการสอน  

ตัวอย่าง  -      การทำงานเป็นกลุ่ม การปฏิบัติหน้าที่และความรับผิดชอบในกลุ่ม    
11 การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างกลุ่ม  
12 การปฏิบัติงานเป็นรายบุคคล 
13 การนำเสนอผลงาน   

4.3 วิธีการประเมินผล 
ตัวอย่าง  -      ประเมินตนเองและเพ่ือนด้วยแบบฟอร์มที่กำหนดหรือสังคมมิติ   
14 ประเมินผลพฤติกรรมการทำงานเป็นกลุ่ม    
5.  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ  

5.1 ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา 
ตัวอย่าง  -      การคิดคำนวณเชิงตัวเลข  
15 การสื่อสารทั้งการพูด การฟัง  การแปล การเขียน  โดยการทำรายงานและนำเสนอในชั้นเรียน  
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16 การวิเคราะห์ข้อมูลจากกรณีศึกษา  
17 การสืบค้นข้อมูลทางอินเทอร์เน็ต  
18 การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการสื่อสาร เช่น การส่งงานทางอีเมล์  
19 การนำเสนอรายงานโดยใช้รูปแบบ เครื่องมือ และเทคโนโลยีที่เหมาะสม  

 ฯลฯ  
5.2 วิธีการสอน  

ตัวอย่าง  -      การศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองจากแหล่งเรียนรู้ออนไลน์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์   
20 การนำเสนอผลงานด้วยวาจาประกอบสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
21 การนำเสนอผลการศึกษาค้นคว้าโดยการวิเคราะห์และสังเคราะห์ข้อมูลเชิงตัวเลข มีสถิติอ้างอิงจาก

แหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ  
22 การส่งผลงาน  การตรวจสอบผลงาน และการแก้ไขผลงานทางอีเมล์  

 ฯลฯ  
5.3 วิธีการประเมินผล  

ตัวอย่าง  -      ประเมินผลจากการส่งข้อมูล  ชิ้นงาน  
23 ประเมินผลจากการนำเสนอผลงาน  

                     ฯลฯ 
 

หมวดที ่5  แผนการสอนและการประเมินผล 
 

1.  แผนการสอน 

สัปดาห์
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน/
สื่อที่ใช้ 

การพัฒนาการเรียนรู้ 
ของนักศึกษา 

1 2 3 4 5 
1 1. แผนบริหารการสอน 

2. Pretest 
3. ทบทวนความรู้เดิมเกี่ยวกับสารสนเทศ 
4. ทบทวนความรู้เดิมเกี่ยวกับการจัดหมู่

ทรัพยากรสารสนเทศทุกระบบที่มีในโลก  

.5 

.5 

.5 
1.5 

 

- Pretest 
- บรรยาย 
- เอกสารประกอบการสอน 
- แบบทดสอบ 
- Hand out 

 
/ 

 
/ 
/ 
 

 
/ 
 

 
 
 

 

2 1. การวิเคราะห์สารสนเทศ: แนวคิด  
   ความหมาย ความสำคัญและวัตถุประสงค์ 
2. ความร่วมมือในการวิเคราะห์สารสนเทศ 
   ISBD, NUC, ISBN, ISSN, CIP, AACR2, 
   MARC 
 

1 
 
3 
 
 
 

- บรรยาย 
- เอกสารประกอบการสอน 
- Hand out 
- คู่มือ DDC 21 
- คู่มือ E-LC (Online) 
 

 / /  / 

3 1. ระบบดรรชนี 
2. ภาษาดรรชนี 

1 
3 

- บรรยาย 
- เอกสารประกอบการสอน 
- Hand out 
- คู่มือ DDC 21 
- คู่มือ E-LC (Online) 

 / /  / 
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สัปดาห์
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียนการสอน/
สื่อทีใ่ช้ 

การพัฒนาการเรียนรู้
ของนักศึกษา 

1 2 3 4 5 
4 1. การวิเคราะห์และกำหนดเลขเรียกหนังสือ 

   ของทรัพยากรสารสนเทศ ด้วยระบบ 
   ทศนิยมของดิวอ้ี  
2. หัวเรื่องและการกำหนดหัวเรื่อง 
3. ความสัมพันธ์ของเลขหมู่กับหัวเรื่อง 

1 
 
 
2 
1 

- บรรยาย 
- คู่มือ DDC 21 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 
- Hand out 

 / /  / 
 
 
 

5 1. การวิเคราะห์และกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
   ของทรัพยากรสารสนเทศด้วยระบบ 
   หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน  
2. การจัดหมู่ระบบหอสมุดแพทย์ (NLM) 
3. หัวเรื่องและการกำหนดหัวเรื่อง 
4. ความสัมพันธ์ของเลขหมู่กับหัวเรื่อง 

1 
 
 
2 
1 

- บรรยาย 
- คู่มือ E-LC (Online) 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 
- Hand out 

 /   / 
 
 
 

6 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
2. การกำหนดหัวเรื่องหนังสือทั่วไปภาษาไทย 
 
 

2 
2 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 /  / / 
 
 

7 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือและหัวเรื่อง 
   วิทยานิพนธ์ภาษาไทย 
2. การกำหนดเลขเรียกหนังสือและหัวเรื่อง 
   สิ่งพิมพ์รัฐบาลและนวนิยายภาษาไทย 

2 
 
2 
 

 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 /  / / 
 
 

 
8 
 

 
สอบกลางภาค  

 
4 

 
- แบบทดสอบกลางภาค 

 
/ 

 
/ 

 
/ 

  
/ 

9 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
2. การกำหนดหัวเรื่องหนังสือทั่วไป 
   ภาษาอังกฤษ 
 
 

4 
 
 
 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 /  / / 
 
 

10 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
2. การกำหนดหัวเรื่องหนังสือทั่วไป 
   ภาษาอังกฤษ 
 
 
 

4 
 
 

 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 /  / / 
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สัปดาห์
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จำนวน
ชั่วโมง/
ผู้สอน 

กิจกรรมการเรียนการสอน/
สื่อที่ใช้ 

การพัฒนาการเรียนรู้
ของนักศึกษา 

11 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
2. การกำหนดหัวเรื่องวิทยานิพนธ์ 
   ภาษาอังกฤษ 
 
 

2 
2 
 
 

 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 / / / / 

12 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือและกำหนด 
   หวัเรื่องสิ่งพิมพ์รัฐบาลภาษาอังกฤษ 
2. การกำหนดเลขเรียกหนังสือและกำหนด 
   หัวเรื่องหนังสือนวนิยายภาษาอังกฤษ 

2 
 
2 
 

- ศึกษาตัวอย่าง/ปฏิบัติ 
- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 / / / / 

13 1. การกำหนดเลขเรียกหนังสือ 
2. การกำหนดหัวเรื่องวัสดุอิเล็กทรอนิกส์ 
   ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 

2 
2 
 

 

- คู่มือ DDC 21/E-LC 
- คู่มือการกำหนดหัวเรื่อง 
- คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
- เอกสารประกอบการสอน 

 / / / / 

14 1. ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
2. รายการที่คอมพิวเตอร์อ่านได้  
   (Machine Readable Cataloging: 
   MARC)  
3. กฎเกณฑ์การลงรายการแบบ 
    แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพ์ครั้งที่ 2 
    (Anglo American Cataloging Rule: 
    AACR2) 

2 
2 

- บรรยายและสาธิต 
- ฝึกปฏิบัติ 
- คู่มือ E-MARC21 
- Work Sheet 
- โปรแกรมห้องสมุด 
  อัตโนมัติ 
- เอกสารประกอบการสอน 

 / / / / 

15 1. การสร้างฐานข้อมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
   ด้วยโปรแกรมห้องสมุดอัตโนมัติ 
   (Cataloging Module) 
2. การตรวจสอบรายการที่บันทึกลงใน 
   แผ่นงาน (Worksheet)   
 
 

 - บรรยายและสาธิต 
- ฝึกปฏิบัติ 
- คู่มือ E-MARC21 
- Work Sheet 
- โปรแกรมห้องสมุด 
  อัตโนมัติ 
- เอกสารประกอบการสอน 

 / / / / 

16 การสอบปลายภาค   / / /   
รวม  ชั่วโมง 

หมายเหตุ  การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา  
1 = คุณธรรม  จริยธรรมที่ต้องพัฒนา    
2 =  ความรู้     
3 =  ทักษะทางปัญญา    
4 =  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ    
5 =  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ  
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2.  แผนประเมินผลการเรียนรู้  
ลำดับที่ วิธีการประเมิน สัปดาห์ที่ประเมิน สัดส่วนของการประเมิน 

1 การสอบกลางภาค 
การสอบปลายภาค 

8 
16 

ร้อยละ 30 
ร้อยละ 30 

2 การประเมินผลชิ้นงาน 
การประเมินผลการมีส่วนร่วมในชั้นเรียน 

ตลอดภาคการศึกษา ร้อยละ 30 

3 การเข้าเรียน พฤติกรรมในชั้นเรียน ตลอดภาคเรียน ร้อยละ 10 
รวม ร้อยละ 100 

 
 

หมวดที ่6 ทรัพยากรการเรียนการสอน 
 

1.  เอกสารและตำราหลัก 
    1.1  เอกสารประกอบการสอน วิชาการวิเคราะห์และทำรายการสารสนเทศ 2 
    1.2  คู่มือการจัดหมู่ระบบทศนิยมของดิวอ้ี 
    1.3  คู่มือการกำหนดหัวเรื่องของห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา 
    1.4  คู่มือกำหนดเลขผู้แต่ง 
    1.5  Dewey Decimal Classification Edition 21 
    1.6  LC Subject Heading 
    1.7  E-MARC Format [Online] 
    1.8  Cutter Sanborn 
    1.9 ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
 
2.  เอกสาร แหล่งเรียนรู้และข้อมูลแนะนำ  
    2.1 ศูนย์วิทยบริการ (ห้องสมุด) มหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ และห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนๆ 
    2.2  http://www.loc.gov/marc/ 
    2.3  http://www.marc.org.au/ 
    2.4  http://www.loc.gov/coll/nucmc/oclcsearch.html 
    2.5  http://www.loc.gov/rr/main/inforeas/opac.html 
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หมวดที ่7  การประเมินผลและปรับปรุงการดำเนินการของรายวิชา 
 
1.  กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา  
     การประเมินประสิทธิผลในรายวิชาโดยนักศึกษา ได้นำแนวคิดและความเห็นจากนักศึกษาจาก  

1.1 การสนทนาระหว่างผู้สอนและผู้เรียน  
1.2 การสังเกตพฤติกรรมของผู้เรียน 
1.3 แบบประเมินผู้สอน  
1.4 ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน 

 
2.  กลยุทธ์การประเมินการสอน  

2.1 การสังเกตการณ์สอนของวิทยากร(บรรณารักษ์ห้องสมุด) 
2.2 ใช้แบบประเมินผลการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ  
2.3 ติดตามผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน 
2.4 ประเมินการจัดการเรียนการสอนกับแผนบริหารการสอน 

 
3.  การปรับปรุงการสอน  
     3.1 อาจารย์วางแผนเตรียมการสอนกับวิทยากร(บรรณารักษ์ห้องสมุด) 
     3.2 ปรับปรุงเอกสารประกอบการสอนและใบงาน 
     3.3 มอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองเพ่ิมมากขึ้น  
     3.4 วางแผนจัดอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือเพ่ิมทักษะในวิชาชีพให้กับผู้เรียน โดยเชิญบรรณารักษ์ในการสอน 
          และบรรณารักษ์ชำนาญการเป็นวิทยากร 
     3.5 กำหนดงานให้นักศึกษาได้ใช้เทคโนโลยีในการฝึกปฏิบัติให้มากขึ้น 
 

(สำหรับการปรับปรุงในภาคการศึกษาถัดไป) 
 
 


